附件
湖南省建设工程芙蓉奖网上申报程序说明
一、登录系统
登录湖南建筑信息网，点击位于网页右侧的“芙蓉奖申报系统”进入登录界面或在IE浏览器（建议使用火狐、谷歌、IE10浏览器）地址栏输入网页链接http://mis.hunanjz.com/prizeapply。
账号密码
申报企业的登录账号为我会会员证书上的会员编号，初始登录密码为123456（与“湖南省优质工程申报系统”相同）。
三、申报程序
1、登录系统，按要求填写基本信息并选择推荐单位。
2、按系统菜单完善申报资料，点击“申报”按钮，系统会自动生成申报表。点击“打印”按钮，打印出申报表。
3、完善打印出的申报表（签署承诺书，申报单位盖章、建设单位盖章等）。
4、将承诺书和完善后的申报表及反映项目质量情况彩照等在“附件管理上传”栏上传。
5、完成申报，退出系统。
四、推荐程序
1、推荐单位登录系统审核申报资料，点击推荐。上传推荐函和排序表后，完成推荐工作。
2、推荐单位的账号密码与湖南省优质工程的推荐账号密码相同。

五、注意事项
1、企业须根据评选办法规定，按工程监管部门和工程地点选择推荐单位。若推荐单位选择错误，则该工程将无法被推荐。 

2、芙蓉奖申报系统与湖南省优质工程申报系统为同一账号，若申报湖南省优质工程时已修改过密码，请按修改后密码登录。遗失账号密码的，凭企业介绍信到协会信息中心重置密码。

3、无会员证书的非直属会员请在我会综合部领取登录账号。

